
利用定員届出等業務フロー①（利用定員届出・確認等届出）
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確認申請書等※
（市町村が定める様式）
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様式1-1
（定員設定：確認）
〔市町村作成〕

・様式を県へ提出

利用定員の
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利用定員の
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・利用定員設定の場合は会議
への意見聴取が必須（法31条）

・意見聴取と県協議は、並行し
て実施することも可能

・「利用定員設定」又は「利用定員の変更」は県への届
出が必要（定員増・定員減ともに）
（定員増：施設から市町村へ変更申請〔法32条〕
定員減：施設から市町村へ減少届出〔法35条〕）

○ 教育・保育施設
確認…法27条
確認の辞退…法36条
確認の取消、効力停止…法40条

法＝子ども・子育て支援法

※「確認」「確認の辞退」「確認の取消・効力停止」を
行ったときは公示・届出が必要

○ 地域型保育事業
確認…法29条
確認の辞退…法48条
確認の取消、効力停止…法52条

様式2
（確認等届出）
（市町村作成）

・様式を県へ提出
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・利用定員変更の場合は会議
への意見聴取は任意 ※私立幼稚園における認可定

員を超えた利用定員の設定又
は変更については、事前に県と
の協議が必要。（様式1-2）
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利用定員届出等業務フロー③（計画変更協議）
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様式4-1
（協議書）

承認通知
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・計画変更の場合は会議への
意見聴取が必須（法61条）

・意見聴取と県協議は、並行し
て実施することも可能

法＝子ども・子育て支援法

・②が到達してから原則１カ月
以内に通知を送付
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様式5
（変更理由書）

計画変更新旧対照表

③提出

様式6 変更後の計画

・変更日を起算日として１か月以内に送付
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